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Rejestracja oséb bezrobotnych odbywa sie w formie elektronicznej.

Aby unikna¢ btedéw przy wypetnianiu formularza elektronicznego do rejestracji nalezy doktadnie
zapoznac¢ sie z ponizszg informacja.

Osoby bezrobotne w celu dokonania rejestracji przekazujg dane dotyczace rejestracji, za
posrednictwem formularza elektronicznego udostepnionego w systemie teleinformatycznym praca.gov.
pl. (https://www. praca.gov.pl.).

Do formularza elektronicznego zatgcza sie dokumenty :

odpowiednio: $wiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
lub zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia; $wiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia
jej uprawnien przystugujgcych na podstawie przepiséw ustawy, dokumenty stwierdzajgce
przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli takie posiada.

Osoba niepetnosprawna ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy,
dodatkowo przedktada dokumenty potwierdzajgce rodzaj i stopien niepetnosprawnosci.

Rejestracja w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy odbywa sie bez osobistego stawiennictwa
oséb w powiatowym urzedzie pracy. Petna rejestracja elektroniczna, polega na wniesieniu do urzedu
pracy wniosku wraz z zatgcznikami w postaci elektronicznej po opatrzeniu ich kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym.

Powyzszg forme rejestracji reguluje Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 kwietnia 2020 r. w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy (Dz.U. z 2020 poz. 667).
Informujemy, ze wskazana jest rejestracja podpisana profilem zaufanym. Osoby ktdre nie dysponuja
profilem zaufanym, a posiadajg dostep do konta elektronicznego w banku, majg mozliwos¢
potwierdzenia swojej tozsamosci i zatozenia profilu zaufanego bez koniecznosci wizyty w punkcie
potwierdzajacym. Szczegdtowe informacje w tym zakresie na stronie https://pz.gov.pl. Profil zaufany
mozna réwniez zatozy¢ na Poczcie Polskiej ePUAP z ENVELO.

WAZNE

Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego nalezy przygotowac komplet
wymaganych do rejestracji dokumentéow ( zeskanowa¢ np. swiadectwa pracy, Swiadectwa szkoty i inne
dokumenty), poniewaz czas trwania sesji jest ograniczony, a brak aktywnosci powyzej 15 minut
spowoduje przerwanie wprowadzania danych i wodwczas nalezy prace rozpoczg¢ od nowa. Aby
skorzysta¢ z aplikacji nalezy wejs¢ na strone internetowg: www.zdunskawola.praca.gov.pl a nastepnie
rejestracja w urzedzie przez internet nastepnie na portal praca.gov.pl (gdzie mozna sie dokfadnie
zapoznac¢ z instrukcjg elektronicznej rejestracji przez internet oraz instrukcjami - Jak zatozy¢ Profil
Zaufany i Jak zatozy¢ konto uzytkownika w praca.gov.pl). Na tej stronie ukaze sie strona publicznych
stuzb zatrudnienia, gdzie nalezy wybrac ,zgtoszenie do rejestracji osoby bezrobotnej, lub ,zgtoszenie do
rejestracji osoby poszukujacej zatrudnienia" (na tej stronie podany jest przyktadowy filmik jak
zarejestrowac sie w urzedzie pracy). Przed wypetnieniem formularza nalezy dokonac rejestracji
konta na praca.gov.pl i wybraé¢ ,rejestruj konto niezweryfikowane" lub ,, rejestruj konto i zweryfikuj
przez login.gov.pl" a nastepnie wybra¢ sposob logowania — profil zaufany. Szczegétowe informacje w
tym zakresie na stronie https://pz.gov.pl.

Aby sie zalogowa¢, a dalej dokonad rejestracji nalezy wypetni¢ formularz i dotgczyé zeskanowane
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dokumenty niezbedne do rejestracji. Caty proces rejestracji zostanie przeprowadzony elektronicznie.
Nastepnie osoba otrzyma na swoje konto w praca.gov.pl. w postaci elektronicznej decyzje o przyznaniu
statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy i ewentualnym prawie do zasitku.

Osoby bezrobotne i poszukujgce pracy majg mozliwo$é zapoznania sie rédwniez z informacjami
dotyczgcymi zasad rejestracji, ustugami i formami wsparcia udzielanymi przez urzad pracy w ramach
Wortalu PSZ ( https://psz.praca.gov.pl).

W sprawie rejestracji osobistej przed wizyta w Urzedzie nalezy skontaktowaé sie telefonicznie.
Informacje zwigzane z rejestracja mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
43 823 23 27 wew. 254,263.

Praca.gov.pl zapewnia réwniez osobom bezrobotnym mozliwo$¢ ubiegania sie o ustugi i $wiadczenia
udzielane przez urzedy pracy poprzez ztozenie np.:

- wniosku o przyznanie i wyptate dodatku aktywizacyjnego,

- wniosku o skierowanie na szkolenie,

- zgtoszenia wyjazdu lub braku gotowosci do podjecia zatrudnienia,

- zgtoszenia podjecia pracy,

- zgtoszenia rozpoczecia/ wznowienia dziatalnosci gospodarczej,

- wniosku o pozbawienie statusu osoby bezrobotne;j.

Powiatowy Urzad Pracy informuje, iz osoby ktdre korzystajg z portalu praca.gov.pl i zaznaczajq wybér
kontaktu przez praca.gov.pl maja obowigzek kontrolowania wymiany korespondencji z Powiatowym
Urzedem Pracy.

Informujemy, iz przesylanie informacji przez portal praca.gov.pl jest szybkie i tatwe w obstudze, dlatego
prosimy o sprawdzanie czy nie ma nowych wiadomosci na ktére trzeba odpowiedzie¢.

Powiatowy Urzad Pracy zacheca do prowadzenia korespondencji elektronicznej z Powiatowym Urzedem
Pracy przez platforme PRACA.GOV.PL" W TYM CELU osoby te musza posiada¢ PROFIL ZAUFANY |
KONTO na platformie PRACA.GOV.PL, a w zaktadce ,,DANE OSOBOWE" w pozycji ,,ZGODA NA
DORECZANIE PISM" powinien by¢ zaznaczony ,x", ze , ZGADZAM SIE NA DORECZANIE DO MNIE PISM
POPRZEZ KONTO PRACA.GOV.PL".

Jezeli osoba bezrobotna ma juz zatozone konto, to po zalogowaniu sie na platformie PRACA.GOV.PL

moze edytowac dane w zaktadce ,, DANE KONTA" zaznaczajgc X" przy zgodzie na doreczenie pism
przez to konto.
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